Huskeliste:

De viktigste
tastatursnarveiene
for Mail pa Mac
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Mailsnarveier pa Mac

Sparer tid og gjor livet enklere

«Tastatursnarveier gjor at du kan jobbe smartere,
mer effektivt og bruke Macen bedre i hverdagen.

Print gjerne ut denne listen, sa har du de lett

tilgjengelig, kan notere og laerer fortere»

- Henrik Ruud, kursholder og daglig leder

Snarveier i Apple Mail

¥ +N
¥ +R
¥ + Shift + R
®+W
F + Shift + L
¥ +F

¥#& +Ctrl+F
# + Shift + F
¥ + Shift + A
8 + Shift + D

Ny e-post

Svar pa e-post

Svar alle pa e-post
Lukk e-post

Flagg e-post

Finn / sgk etter tekst

Fullskjermvisning
Videresend e-post
Legg ved vedlegg
Send e-post

Disse bar du kunne:

¥ +Q
¥ +M

¥+ A
¥ +C
®+V
3 + Shift +J

Avslutt Apple Mail

Minimere e-post eller hele Apple Mail

Marker alt
Kopiere innhold
Lim inn innhold

Merk e-post som Junk
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¥ + N

# + Enter
& + Shift + N
#$ +W

& + Shift + M

¥k +A
Alt+ & +F
#®+S

¥ +E

¥ +R

# + Shift + N
¢ +J

& + Shift + J

B+T
* +Shift+ T

Skrivesnarveier

fn + €= (Backspace)
& + P (pil til hoyre)

¥* + 4 (pil til venstre)
¥ + A (pil oppover)

# + ¥ (pil nedover)

Ny e-post
Send e-post

Opprette ny mappe

Lukk e-post

Flytt e-post til mappe

Merk all e-post i en mappe

Sek i mappe

Lagre apen e-post som utkast
Legg til vedlegg i apen e-post
Svar pa e-post

Svar alle pa e-post
Videresend e-post

Merk e-post som Junk

Merk e-post som lest

Merk e-post som ulest

Omvendt sletting av bokstaver

Hopp helt til heyre i linjen
Hopp helt til venstre i linjen

Hopp til begynnelsen av e-post

Hopp til bunnen av e-post

& bedrift@eplehjelp.no

L 24022026
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Laerte du noe nytt?

La oss bli bedre kjent og gi deg en gratis
systemsjekk:

Var systemsjekk gir dere et bilde av hvordan dere ligger an
|IT-messig og forteller dere hvordan dere kan forbedre
deres systemer for a: 1) bli mer effektive 2) jobbe smartere
og 3) forbedre sikkerheten.

En gratis systemsjekk innebaerer:

« Besgk av en kunnskapsrik og flink Eplehjelper (1-2 timer)

« En oversikt over deres naveerende |IT-systemer, behov og de
storste risikomomentene

1) produktniva (Mac, iPad, iPhoner, nettverk osv.) 2)

sikkerhetsniva og krav 3) rutiner

« Vare beste ideer og rad for hvordan dere kan forbedre dere,
og hvilke ting som bgr utvikles

Ring oss pa 24 02 20 26, send en e-post til
bedrift@eplehjelp.no eller bestill en systemsjekk her:
www.eplehjelp.no/gratis-systemsjekk-for-bedrifter
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En totalleverandgrsom kan hjelpe'tii med altginhen A

Vare sertifiserte Apple-eksperter hjelper over hundre bedrifter hver ‘ ane ‘

Over 100 selskaper far Eplehjelp nar de trenger det
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Vare 4 mest populaere bedrifts-tjenester

Gratis systemsjekk Mailhjelp og oppsett Gruppekurs i Mac Sikkerhetshjelp
En full gjennomgang av alle Spam? Sync? Sikkerhet? Vi Bli flinkere og jobb smartere. Fa kontroll pa dataen og sikre
IT-systemer hjelper dere med mail Skreddersydd etter behov. deg mot angrep

Vi gleder oss til a hjelpe dere ogsa!

Les mer og ta kontakt pa www.eplehjelp.no/bedrift/

Eplehjelp ordner opp i vare IT-utfordringer og er pa kort tid

blitt uunnveerlige for oss. Eplehjelp fungerer utmerket for en

liten virksomhet som var, de er fleksible, dyktige og

responderer raskt ndr vi trenger hjelp.

& Apple Certified

) Mette Serensen .
' Support Professionals

Administrasjonssjef, Matmerk




